	福建商学院学生请假单

	姓名： 
	学号：
	年级/班级：
	请假类型：

	
	
	
	

	请假类型包含：公假、事假、病假

	请假时间：      年     月    日至      年     月    日/共   天   节课

	

	请假原因（附相关证明）：

	

	

	本人电话：
	家人电话：
	学生处意见：
	分管校领导意见：

	
	
	
	

	
	
	
	

	辅导员意见：
	系部领导意见：
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备注：1.请假1周以上，2周以内，经所在系领导签署意见后，报学生处批准；请假2周以上，须经分管学生工作校领导批准。2.若非特殊情况，请假手续需在事前办理。3.离校期间安全问题自负。                        （此联学生处保管）

	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	福建商学院学生请假回执单

	       系：

          同学因                               请假   天（自     年     月    日——       年     月    日），请予以办理课堂考勤和晨点、晚查房等相关请假手续。

	

	
	
	
	
	  学生工作处

	（此联系部存根）
	　
	　
	   年     月     日

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	福建商学院学生销假单

	姓名：
	学号：
	年级/班级：
	销假时间：

	
	
	
	

	销假人签名：
	学委签名：
	辅导员签名：

	
	
	

	备注：请假结束后，次日持销假单按程序办理销假手续后送至学生处。若未及时销假，则按旷课处理。（此联学生留存至返校销假后报送学生处）



